


Jak se na praxe 5
0 dostat P

PRIHLASKA VE FORMSECH PRIJIMACI POHOVOR

« Kam a na jak dlouho  Zakladni info o vas

« ProC zrovna ja bych mél/a jet « Soft a hard skills Cast v AJ

« Co oCekavame od praxi, prumeéry z AJ « Ocekavani od pobytu v zahranici

)
SKOLAEUPRAHA™

Financovano
Evropskou unii




Dokumenty

: 3

PRED ODJEZDEM BEHEM PRAXE PO PRAXI

* LA « Europass Mobility « Clanek o pracovni pozici
* Europass CV « Pracovni tydenik » Prezentace o destinaci
* cestovni pojisteni e Certifikat « EU SURVEY

Skolni dotaznik hodnoceni

)
SKOLAEUPRAHA™

Financovano
Evropskou unii




Pripravne aktivity

: 3

OoLS PRIPRAVNY KURZ
- English placement test - Poznavani dane destinace
» Oline cviCeni - Jak byt ekoerasmak

- Teambuildingove aktivity

- Predstaveni dokumentt k mobilité

)
SKOLAEUPRAHA™

Financovano
Evropskou unii




Hrazeno ubytovani, cesta a karta MHD

Zbytek Castky zUstava na pokryti vydaju (strava,
nakupy do domacnosti, cestovani)

Pred odjezdem vratna zaloha (10.000Kc¢)

)
SKOLAEUPRAHA™

Financovani

Euro ucet -> granty

Ot

Financovano
Evropskou unii



Ubytovani a strava

* Hrazeno z grantu
« Byt/apartman (3 dvoultzkove
pokoje, kuchyne a 3 koupelny)

Gzira/Sliema

 supermarkety (Lidl,
OrientMarket), mistni trhy

« autobusova zastavka (2min)




Eliska Herianova Antonina Rozman

QLZH v San Gwann
elselsrlsrlselsalsals

Administrativni asistentka v realitni kancelari

Prace z internim systemem firmy

SEEEEEEEEREREEEEE

Otevirani a zavirani uctu pro noveée
a stare zameéstnance

Emaily, Telefonovani, Excel tabulky

Pro medialni komunikaci : Psani
blogu na webove stranky,
komunikace, telephoning skills,

planovani vyrocni akce firmy SN

Natalie Krunclova _¢_
| |




Adela Hejdova Nikola Cankarova

Alliance by ThirtyFour

Minpinphdinpdinpd ol gl in
Asistentka reditele v realitni kancelari

« Vytvareni inzeratl nemovitosti

Rozvoj socialnich siti a zlepSovani
propagacniho obsahu firmy

Prohlidky nemovitosti, komunikace
s klienty

» Spoluprace v tymu a samostatné

|
SloviankaOliinyk _¢_ L
|




Jan Kos Anezka Kucerova

™ ¢ r
1

Freemyme Fitness Studio myr‘

inplinpinplinplinplinplin
Web Designer, Administrativni Asistent

Prace v internim programu Momence?

Pisemna i osobni komunikace s klienty

STEISTAISTAISTAISTAISTAIS]2IS]E
Kontrola celého chodu fitness centra ] ,

Uprava klientskych u&td

Prace v MS Office - excelove tabulky

Tvorba a uprava webovych stranek

Anna Brozova




Barbora Maryzkova Veronika Skrabalova
TTEwess: HORALL

Local Council, San Gwann 2 G050
Uinpinpdinpdiqpdnd gl in | |

Asistenka vykonneého tajemnika

Sprava administrativy a zajisteni
bezproblemoveho chodu kancelare

Pisemna a telefonicka komunikace
s obCany mesta

Vyplnovani formulard v systemu

Organizace a priprava meetingy,
tvorba zapisU z jednani a jejich distribuce

g 4 ] \ _\-‘n\u\ AN \\\
Nela Stverakova _¢_
| |




AI Iian ce b B CP Adéla Duskova Tomas P| ek
X I\

inpinplinplinplinpdinpdin _; | ALLIANCE
Administrativni asistent/ka v realitni kancelari = ’ P

* Prace s internim programem firmy REAP
CRM

Telefonicka a elektronicka komunikace
s klienty

Prezence na prohlidkach nemovitosti
a prima komunikace s klienty + vyplnovani
internich dotazniku

Sprava socialnich siti spolecnosti

Pro medialni komunikaci: tvorba obsahu
pro socialni site, nataceni a nasledny strih

Matyas Tomiska

—d QT




Eliska Burianova Josef Rakosnik

Quicklets and Zanzi Homes

inplinpinplinplinplinplin
Administrativni asistent/ka v realitni kancelari

* Vyrizovani telefonatu s majiteli
nemovitosti

 Prace s internim elektronickym
systemem firmy a interni databazi
Quicklets

» Zprostredkovavani komunikace mezi
klientem a manazerem

* Prace s nastroji Microsoft Office

* Pro medialni komunikaci: Realitni makler
na plny uvazek




RN Financovano
Evropskou unii

Ta-Qali - narodni park  Valletta- hlavnimésto  Blue lagoon a [Comino  Ta Xbiex - jedna ze
,narodni fotbalovy plné pamatek a island- jeden ze tri starsich ¢tvrti v okoli
stadion, veletrh 30 let  zajimavosti ostrovu Maltské Vallety

od vstupu do EU republiky



Vylety

Financovano
pineilninelnelaelnaels) RERMl Evropskou unii

Victoria - hlavni Rabat - mésto v Mdina - byvalé hlavni  Marsaxlokk - pristavni
mésto ostrova Gozo  centru ostrova mesto a historicka mésto plné trhi
tvrz



Financovano
Evropskou unii

SKOLAEUPRAHAY




