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Sarka Hlavsova

Lyrwirs S.L., Spanélsko

Diky Stredni odborné skole pro administrativu Evropské unie a projektu Erasmus+ jsem méla mozZnost
vykondavat své odborné praxe 4 tydny ve Spanélsku, konkrétnéji v Malaze. Na zacatku bylo tfeba projit
pfijimacim fizenim, tedy vyplnit pfihlasku a nasledné zvladnout Ustni pohovor. Poté nasledovala nékolik
mésicl pred praxemi priprava, kterad se skladala z hodin Spanélstiny navic, samostatné prace v jazykovém
programu OLS a dvoudenniho pfipravného kurzu. Hodiny navic probihaly pravidelné kazdy patek a probirali

jsme na nich gramatiku a odborna slovicka, poznali vice svoji destinaci a procvic¢ovali si komunikaci.

Svoji staz jsem vykonavala ve firmé Lyrwirs S.L. (jinym nazvem
také Mifacar), coz je predni spolecnost v sektoru nakupu
vozidel v Malaze s mnoha pobockami. Moje pracovni naplii se
sklddala z aktualizace databdaze aut, wvytvareni tabulek
v programu Excel, prace se Spanélskymi azahrani¢nimi
smlouvami a vymény archivni dokumentace. Mimo to jsem
obcas sjednavala schlizky pro zaméstnance ze vsech oddéleni
a fesila nastalé problémy jak s kolegy, tak is klienty firmy.
Pracovala jsem na administrativnim oddéleni, kde mé mél na

starost muj nadfizeny Paco. Kromé néj jsem v kancelafi

pracovala sdalSimi dvéma studenty, ktefi zde byli na

zahranicnich praxich stejné jako ja.

Firma byla velmi velkd a méla hodné zaméstnancl a praktikantl. Béhem své staze jsem poznala jesté
minimalné 5 dalsich studentd z jinych oddéleni a navazala s nimi také kontakty. Domlouvala jsem se pouze
Spanélsky, protoze anglicky ve firmeé skoro nikdo neumél. Ze zacatku to pro mé byl celkem sok, ale postupem
Casu jsem si zvykla a bylo to v pohodé. Na pracovisti panovala pfijemna atmosféra, vSichni se vzajemné zdravili,

dokazali se v§im pomoct a fungovali jako jeden tym.

Praxe mi pfinesla mnoho pracovnich zkusenosti a dovednosti, jako je prace s programem Excel ve Spanélském

jazyce, prace v internim systému firmy a psani na Spanélské klavesnici vSema deseti. Také jsem diky ni ziskala
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vzacné mezindrodni kontakty a kamarady z cizich zemi. Kazdodennim
pfimym kontaktem s kolegy a klienty jsem si vylepsila své jazykové

dovednosti, naucila se nova slovicka a zacala mluvit plynuleji.

Na ubytovani nedaleko centra se o nas starala organizace
Europroyectos, kterda ndm nasla pracovni pozice. Zajistény byly pouze
snidané. Obédy a vecere jsme si zafizovaly samy. Bud jsme si néco
pfipravily v malé sdilené kuchynce nebo zasly do restaurace. Rezidence

méla i terasu s posezenim, kde bylo vecer hezké posezeni.

Ve volném case jsem objevovala mista nejen v Malaze, ale i mimo ni.

L= e V Malaze jsem pres tyden napf. navstivila katedralu, muzeum Pabla
Piccasa, Alcazabu a Centre Pompidou. O vikendech jsem byla v Nerje, Granadé, Rondé a dokonce jsem méla
prileZitost zajet i na Gibraltar. Tohle vSechno bylo predevsim diky grantu, ze kterého bylo hrazeno i ubytovani,

strava, MHD a letenky.

Celou stdz jsem si nesmirné uzila a doporucila bych ji vSem, ktefi by nad tim vahali. Jde sice o velky vystup
z komfortni zdny a prekonani strachu z nedorozuméni, ale stoji to za to. Praxe byla velice pfinosna a myslim,
Ze jsem byla Uspésna. Odnesla jsem si mnoho zkuSenosti, nové schopnosti a kontakty na kolegy z prace a
kamarady. Také jsem se naucila byt vice samostatna a Usporné nakladat s penézi. Z této staze si odnasim

skvélé zazitky na cely Zivot a budu na ni vzdy s laskou vzpominat. Dékuji mockrat nasi Skole a EU za tuto

Uzasnou pfileZitost.
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Katja Rahner

QUA Consultores, Spanélsko

Diky projektu Erasmus+ a Stfedni odborné skole pro administrativu Evropské unie jsem dostala moznost vyjet
na mésicni odborné praxe do Spanélského mésta v Andalusii Malaga. Svoji staz jsem absolvovala v malé
a klidné firmé QUA Consultores, ktera se zabyva marketingovym poradenstvim a distribuci cukrovinek pro
rtzné akce. Klienty ziskavaji pomoci veletrhi nebo na zakladé seznamu hotel(], kde kontaktuji vystavovatele
atim ziskavaji nové klienty. Praci jsem méla pésky od ubytovdni 10 minut. Pracovala jsem zejména
s manazerkou Encarnacién Mateos, kterd mi zadavala veskerou préci a vSiechno mi vysvétlovala v naprostém

klidu a do detailli. Pracovala jsem s tabulkami v Excelu, kam jsem

zapisovala veskeré informace o firmach z nasténky vystavovatelll na
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veletrzich nebo jsem hledala informace o hotelich a diky tomu se

umim orientovat na Spanélskych webovych strankach.

Je tfeba zminit, Ze nasSe ubytovani bylo kousek od centra mésta, coz
je neskutecnda vyhoda, jak kvlli praci, tak i kvuli vyletm, kam se
dostanete jediné autobusem nebo vlakem. Mimo to ndm ubytovani
nabizelo kuchyriku, ve které byla mikrovinna trouba, rychlovarna

konvice a toaster, ve kterém bylo moZné zapéct cokoliv. Byly jsme

na jednom pokoji a mély jsme sdilenou koupelnu pro celé patro.
Je to neskutecné velkd socidlni zkuSenost, protoZe jedete s lidmi, které sotva znate, na mésic do cizi zemé
a musite fungovat. Volny ¢as o vikendech jsme travily prozkoumavanim mésta, chozenim do muzei, na

vyhlidky po okoli, jezdénim na vylety po okolnich méstech jako napfiklad Granada a Ronda, jezdily jsme

autobusem tam a zpatky. Stravovani, letenky a jizdenky na vylety byly hrazeny z grantu Evropské unie.
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Pfed odjezdem bylo potieba vyfidit fadu formalit. Skola ndm ale
samoziejmé poskytla vSechny potrebné informace a pomohla
s vyfizovanim dokument(l. Chodili jsme na pfipravné kurzy, které byly

jednou tydné. A méli jsme moznost se pfipravovat v OLS programu.

Tato zkuSenost mi nejen rozsifila profesni dovednosti, ale také mi

umoznila zlepsit schopnost vyjadiovat se v cizim jazyce, navdzat nova

pratelstvi a poznat novou kulturu vjiné zemi. Odborna praxe byla
nezapomenutelnou zkusenosti, kterd mé neskutecné posunula jak

v osobnim Zivoté, tak i vtom profesnim. Chce to urcitou davku odvahy,

pile i Stésti, ale stoji to za to!



SKOLAEUPRAHA™ kAR

Vladislava Kostenkova

Inmobiliaria Casa Plus, Spanélsko

Byla jsem to pravé j3, jedna ze Ctyr holek, kterd byla vybrana na kratkodobou staz v Malaze a této pfilezZitosti
naplno vyuzila. A to vSe jen diky nasi Stfedni odborné skole pro administrativu EU a programu Erasmus+. Pfed
odjezdem jsme se uUcastnily pripravnych kurzi, které se konaly jednou tydné s panem ucitelem Janem
Darebnym. Kurz byl zaméreny na komunikaci a nauceni novych slov. Nase staz trvala presné 4 tydny v malém,
historickém a pfistavnim méstecku Malaga. Z grantu jsme méli hrazené letenky, ubytovani, stravovani

a dopravu.

Praxi jsem vykonavala v realitni kancelafi Inmobiliaria Casa Plus, kterd nabizi nemovitosti k prodeji nebo
k pronajmu po celé Malaze. Firma md v Malaze Ctyfi pobocky. Jedna z nich, na které jsem praxi vykonavala, se
sklada z jednoho manazera a Ctyf zaméstnancl. Napln jejich prace je sjednavani schiizek s klienty a prohlidky
nemovitosti, o které maji klienti zdjem. Jeden ze zaméstnancl ma také na starost ubytovavani host do
nemovitosti na kratkodoby prondjem. V kolektivu jsem se citila jako soucast jejich tymu. P¥i vykonu prace mi

byli vZdy k dispozici.

Moje praxe zacala sezndmenim se vSemi Cinnostmi firmy. S kolegou jsem byla nékolikrat na prohlidce
nemovitosti. Dostala jsem na starost check-in a check-out host.
Probihalo to tak, Ze mi host nejdfive predlozil doklad totoZnosti a ja
jsem prepisovala informace ve Wordu do predepsanych evidencnich
formularld. Dale se tyto informace musely prepsat do WebPol
avtomto webu probéhla registrace turistd. Od roku 2015 je zde
v platnosti zadkon, Ze kazdd firma, ktera nabizi prondjem, musi
informace o klientech do tohoto systému zadat. Poté jsem pouze
predala klice a ukazala na mapé, kde se jejich ubytovani nachazi.
Mezitim, co hosté chodili, jsem méla ¢as a méla jsem jesté na starost
prepisovat informace o ubytovani do aplikace Canva, ve které jsem

vytvarela letacky a ty jsme pak vyvéSovali na pobocce. Pfi check-outu

jsem se pouze ujistila, zda nechali kli¢e uvnitf ubytovani.
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Nase ubytovani se nachazelo velmi blizko centra. Vidy jsme kamkoliv dosly pésky. V pokoji jsme mély dvé
palandy a skin. Mély jsme sdilenou koupelnu, ale pllku pobytu byla stejné vyuZivdana pouze nami. V cené
pobytu byla pouze snidanég, ktera byla formou bufetu. Obédy a vecere
jsme si musely bud pfipravit nebo si zajit na néco teplého do
restaurace, protoZe v kuchynce byl pouze toustova¢ a mikrovinna

trouba.

Ve volném case jsme délaly ukoly do skoly, chodily na plaz, prochazely
se po mésté a navstévovaly muzea. Na vikend jsme si predem
zarezervovaly listky na autobus do Granady a Rondy. Obé mésta byla

nadherna a plna turist(.

Praxe mi pfinesla velké zkusenosti o provozu realitni kancelare. Naucila

jsem se prlibéh check-inu a check-outu a pracovat v Canvé. Vyuzila

jsem zde psani vsemi deseti, ale chvilku trvalo, nez jsem se naucila se
Spanélskou klavesnici, ktera byla trochu jina.

Po téchto zkusenostech mam ve Spanélském jazyce vétsi jistotu ve vyjadiovani a mluvim plynuleji. Moje slovni

vrve

zasoba se velice rozsitila o spoustu novych slov, ktera se zde bézné pouzivaji.

Mam také kontakty na své kolegy a kdybych se chystala Malagu navstivit, tak bych je nevdhala kontaktovat.

JelikoZ rada pracuji s lidmi, byla to prace, ktera mé velice bavila. Praxe mi dala velky rozhled do budoucna
a rozsifila mé kulturni a pracovni zkusenosti. Tato staZ pro mé byla nezapomenutelnou pfrileZitosti a pokud

vahate, zda do toho jit, tak rozhodné ano!
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Aneta Holbova

Qua Consultores, Spanélsko

Diky Stfedni odborné skole pro administrativu Evropské unie
a programu Erasmus+ jsem méla mozZnost v kvétnu roku 2024
- vycestovat na kratkodobou zahraniéni praxi, kterd trva 4 tydny.
Svou praxi jsem vykonavala ve Spanélském mésté Madlaga, které se

nachdzi na jihu Spanélska.

Pracovala jsem ve firmé Qua Consultores, ktera se nachazi pfimo
v centru Malagy. Qua Consultores se zabyva marketingovym
poradenstvim a distribuci sladkosti pro rizné firemni akce, které
poradaji firmy v Andalusii. Své klienty hledd Qua Consultores

hlavné pres internetové stranky Spanélskych veletrhl a pres

katalogy, ve kterych jsou firmy vypsané. Vhodné firmy jsou
ﬁé-sledné vybrany a telefonicky nebo pres e-mail kontaktovany. V Qua Consultores pracuje 6 zaméstnanc,
z nichz dva pracuji pfimo v kancelafi a 4 pracuji z domu. Na pracovisti panovala pfijemna atmosféra, nadrizeni
byli velmi vstficni a pokud se naskytl néjaky problém, vsSichni byli ochotni pomoct. Moji pracovni naplini bylo
vyhledavani vhodnych firem na internetovych strankach veletrhi a hledani klientl v katalozich. Pokud néjaka
firma splfovala vse potiebné, zapsala jsem ji do Excelovych tabulek. Pro mé nadtizené bylo diky vypsani

informaci do Excelu velmi jednoduché firmu kontaktovat a zarovern se o ni dozvédét vice.

Diky zahraniénim praxim ve Spanélsku jsem si rozsifila slovni zasobu a zlepsila se v gramatice. Také jsem se
diky rozhovoriim s kolegy naudila fraze, které se hodi nejen v pracovnim svété, ale také v bézné komunikaci
a zZivoté. | kdyZz jsem méla prvni tyden strach, Ze se Spanélsky viibec nedomluvim, po par dnech mé strach

presel a veskera komunikace byla bez jakychkoliv problém{.

Dulezitym aspektem celych zahranic¢nich praxi je ubytovani, kterému bych také chtéla dat trochu prostoru.
Jednalo se o rezidenci ur¢enou pro vSechny studenty na zahranicnich stazich. S nami zde po cely pobyt bydleli
Poldci a Slovaci, se kterymi jsme si rozuméli. Rezidence se nachazi zhruba 10 minut pésky od centra Malagy.

S holkami (byly jsme 4) jsme mély jeden pokoj, kde se nachazely dvé palandy a par skfini. Koupelna byla
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spole¢na pro celé patro a kuchyn pro celou rezidenci. Nachazela se
v ni mikrovinna trouba, rychlovarna konvice a jakysi spotrebic, kde
jsme si mohli opéct toasty nebo zapéct tortillu. Snidané jsme méli
zaplacené z grantu, stejné jako zbytek stravovani, ubytovani, MHD,

letenky a vSechny vylety, které jsme podnikly.

Poslednim bodem, ktery je za mé vhodné zminit je traveni volného
Casu. Kromé vikendovych vylet(l, kde jsme navstivily napfiklad
Granadu nebo Rondu, je spousta ¢asu po praci ve vsedni dny. My
s holkami chodily vétSinou na plaz nebo na rGzné prochazky po

meésté.

Cely mésic na praxich utekl jako jeden tyden, ale dal mi toho spoustu. Mam nové kamaradky z jinych tfid,
prekonala jsem své hranice, rozsitila si znalosti ze Spanélstiny i z pracovniho prostiedi, a hlavné zkusila byt

mésic mimo domov. Pokud mate moznost na zahraniéni praxe vyjet, véfim, Ze urcité nebudete litovat.



