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Dominik Zizka

Tourist-Information Rotenburg (Wiimme) - Némecko

Diky nasi skole, Stfedni odborné skole pro administrativu EU a programu Erasmus +, jsem mél moznost vyjet

na 14 tydnd na zahrani¢ni praxi do némeckého méstecka Rotenburg. Timto bych se chtél podélit se svymi

zkuSenostmi a zazitky.

Jesté pred samotnym startem praxe probihaly kazdé
pondéli odborné pfipravy, kde jsme se pfipravovali na
zdejsi pobyt. Naucili jsme se spoustu uzitecnych frazi,
novych pracovnich slovicek a mnoho dalsiho. Zlepsilo nds
uplné ve vsech ohledech a velice dobfe nas to pfipravilo

na samotny pobyt tady v Némecku.

Ted' uz k moji praxi. Svoji odbornou staz jsem vykonaval

v mistnim infocentru, Tourist-Information Rotenburg
(Wamme) v Némecku. Je to infocentrum, jako kazdy

zname a pracoval jsem zde se tfemi kolegy. VSichni na mé

byli velice mili a vstficni, vidy kdyz jsem potifeboval
s nécim pomoct, tak mi radi pomohli. V €ase praxe tady infocentrum zejména pfipravuje a organizuje festival,
Heimatgenuss, ktery se v Rotenburgu kond a poté funguje jako klasické infocentrum, tedy pomoc a rady

turistim, ktefi sem zamifi.

Moiji hlavni pracovni naplni byla pfiprava na jiz zmifiovany festival, Heimatgenuss. Délal jsem s postou, jak
odesilani pozvanek, tak i psani samotnych pozvanek ve Wordu, co? u? jsem ovladal diky praxi v Cesku
z minulého roku. Pracoval jsem s propagacnimi materialy, respektive s broZzurkami a plakaty. BroZurky jsem
roznasel po mésté a plakaty jsem daval a vylepoval mistnim obchlGdkdm, ¢im jsem si také zlepsil jazyk. Pred
samotnym zahdjenim dvoudenniho festivalu jsme spolecné s3éfem vylepovali vétsi plakaty v okoli
Rotenburgu. Nechybéla ani prace se socialnimi sitémi, byl jsem fotit okoli, natacel jsem videa jako pozvanky
pravé na tento festival a pracoval jsem s fotkami, které jsem nahraval na web. V neposledni fadé jsem

pomahal lidem, ktefi si k ndm pf¥isli pro radu prosbu ¢i broZurku.
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Tim se dostavam k mym pfFinostim z praxe, které jsou rozhodné veliké. Naucil jsem se zde spoustu praktickych
véci, které jsem doposud nedokazal, velice jsem si zlepsil komunikace v cizim jazyce jak s cizimi lidmi, tak
s kolegy. Naucil jsem se vyborné pracovat s finan¢nim rozpoctem a pracovat jako samostatna jednotka. Pokud
se zaméfim na jazyk, tak ten jsem si neskutecné vylepsil, at jde o psani, porozuméni nebo hlavné samotné
mluveni.

Ubytovani jsme spolu se stravovanim, MHD a mnoho dalS$iho méli hrazené z grantu. Spolec¢né s Tondou, se
kterym jsem tu tyto 3 mésice stravil, jsme bydleli v pokojich pani Schlake. Méli jsme zde samostatnou kuchyn,
kazdy mél sv(j pokoj a samoziejmosti je zachod se sprchovym koutem. Stravovali jsme se samostatné, snidané

obédy i vecere jsme si kazdy pfipravovali sami podle naseho gusta.

Dalsi velkou kapitolou je volny ¢as. Ten jsme s Tondou pojali v trochu vétsim méritku. Diky velmi vyhodnému
Deutschlandticketu, ktery umoZnuje cestovat po celém Némecku regionalnimi vlaky, autobusy, metrem
a tramvajemi za 50 euro mési¢né jsme toho tedy procestovali opravdu hodné. Za nasi tfimésiéni pout jsme
tedy stihli navstivit nedaleké Brémy a Hamburg, hlavni mésto Némecka, Berlin, Lipsko, Drazdany, Cuxhaven,

Bremerhaven, Dortmund, Kolin, Disseldorf, Gelsenkirchen, Stade, Goslar a mnoho dalsiho.

Rad bych se s vami podélil o par zajimavosti, které jsem zde
stihl pochytit. Némci opravdu trpi na tfidéni odpadu, fakt se
tady na to dbd a bere se to tady jako samozifejmost. Nemaji
tu moc typického jidla, ale jedno je opravdu vytecné, a to
currywurst (na obrazku), ktery musim vyzdvihnout. Jako
posledni fakt je, Ze témér vsichni lidé jsou tu vice pratelsti,

vice vychazi vstfic a celkové jsou pozitivnéjsi nez v Cesku.

Na Uplny zavér musim fict, Ze odbornd staz se velice vydatila.

HanseMerkur : Jsem moc rad, Ze jsem mél tu moZnost jsem vycestovat,
||

timto jesté jednou dékuji nasi Skole a Erasmus +. Kdybych
takovou moznost mél jesté jednou, nevaham ani minutu
a hned to vezmu. Opravdu to viem velmi doporucuji, neni

se ¢eho bat a otevie vdm to vSem branu knovym

zkuSenostem a zazitkim, které jsou nesmirné cenné.
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Antonin Pokorny

Rotenburger Werke, Némecko

ZacCatkem brezna tohoto roku se mi vyskytla diky nasi Skole a programu Erasmus+ vskutku velka
prilezitost, a to vycestovat na Ctvrt roku do Némecka na svou dlouhodobou staz. Konkrétné jsem

vyrazil do malého némeckého mésta Rotenburg, coZ je mésto leZici v severnim ¢asti Némecka.

Pred praxi jsem se Ucastnil kazdé pondélni odpoledne doplfikovych hodin némciny, které vedla pani
ucitelka Honzikova a pani Seckarova. Probirali jsme hlavné gramatiku, ale ani na mluveni a zlepSovani
il komunikacnich dovednosti v némciné se nezapominalo. Musim
fict, Ze mi toho tyto hodiny dost daly a ziskal jsem vétsi jistotu pred
odjezdem na praxi. Tésné pred odjezdem jsme pak méli 3denni
pfipravny kurz s pani Bilou, kde nam byly osvétleny vSechny

dokumenty a smlouvy, které mame privést a zaridit.

Pracoval jsem ve firmé Rotenburger Werke. Je to neziskova
organizace, ktera pomahad lidem s mentdlnim postizenim

a télesnymi ¢i dusSevnimi handicapy. Konkrétné Rotenburger

Werke ziskdva pro tyto lidi bydleni, pracovni pozice a organizuje
pro né ivolnocasové aktivity. Ja zde pracoval ve finan¢nim oddéleni pod dohledem mé mentorky
Laury Bergstermann. UzZ od pfivitani jsem se ve firmé citil velmi dobfe, vSichni jsou tam velmi hodni

a pratelsti, hned mé vzali mezi sebe.

Po celou dobu praxe se ma pracovni napln tocila hlavné kolem ucetniho programu SAP. Zezacatku
toho bylo hodné nového, ale pokazdé kdyz jsem poprosil mou mentorku Lauru, tak mi se vSim rada
pomohla anebo znovu danou véc vysvétlila. Prvni dva mésice jsem v SAPu doplrioval do faktur rGizna
chybéjici data, nebo jsem prepisoval data z Excelu. Obc¢as jsem dostal i dokumenty v papirové podobé
a tvoril jsem excelové tabulky nebo jsem ze systému stahoval konta klientll a rozesilal jsem je

emailem. V neposledni fadé jsem se ucastnil vSech tymovych porad finanéniho oddéleni, které



SKOLAEUPRAHA™ A

probihaly kazdy tyden skrz Teams. MuZe se zdat, Ze ma pracovni pozice byla jednolitd, ale téch véci,
co jsem délal, bylo doopravdy spoustu, a mlzu fict, Zze mé to i dost bavilo a ¢as rychle utikal.
V poslednim mésici jsem se presunul do vedlejsi kancelare, jelikoz tam méli velké mnozZstvi prace
a potrebovali pomocnou ruku. Tam jsem spolupracoval s dvéma kolegynémi, které mé hned velmi
dobre pfijaly. Pomahal jsem také hlavné v programu SAP, doplfioval jsem data z elektronickych faktur
a kontroloval jsem po kolegynich, zda vSe udélaly spravné. Mou pracovni naplni bylo také ¢asto
skenovani faktur, které prisly ve fyzické podobé a poté ukladani do pocitace. Kolegyné byly se mnou
velmi spokojené a ¢asto mé chvalily. Rikaly, Ze kdybych tu mohl zGstat, braly by mé na stalo, coZ mi
udélalo radost. Pracovalo se mi tam velmi dobfe a jsem rad, Ze jsem mohl vyzkouset praci v rliznych
oddélenich. Kdybych mél shrnout celkové praci v Rotenburger Werke, tak jsem byl doopravdy
spokojeny, a kdyby byla ta mozZnost, klidné bych tam v prdci pokracoval. VSechny kolegy jsem si tam

velmi oblibil a ani v nejlepSich moznych scénarich jsem si nepredstavoval, Ze by to mohlo takto klapat.

Dost bylo prace, tématem je také nas volny ¢as. Myslim si, Ze ja s Dominikem, jsme cestovani zde na
praxi pojmuli v jiném méfitku nezZ praktikanti v minulosti. Oba jsme vidéli velkou pfilezitost poznat
spoustu novych véci a nasbirat nové zazitky. Samozirejmosti tedy
byl pro nds Deutschland Ticket, coZz nam umoznilo za 50 Eur
mésicné cestovat po celém Némecku bez Zadnych problém a bez
zdlouhavého kupovani jednotlivych listk(. JelikoZ jsme oba velci
fotbalovi fanousci, prislo ndm super zkombinovat poznani mésta
s navstévou fotbalového zdapasu, atak takhle vypadala vétSina
nasich vyletll. Dohromady jsme si prosli vice jak 22 némeckych
mést, navstivili 9 fotbalovych stadion(i a 8 fotbalovych zapasu.

Vycet par nejzajimaveéjsich navstivenych mést: Dortmund, Kolin

nad Rynem, Hamburk, Goslar, Disseldorf, Hannover, Wolfsburg, =
Monchenglabach, Cuxhaven, Bremerhaven, Berlin, Drazdany, Lipsko. Na cestdch jsme stravili
doopravdy velké mnozstvi ¢asu a Casto jsme o vikendu skoro ani nebyli doma. Stalo to za to. Jelikoz
se v Cesku vénuji fotbalu i aktivné jako hra¢, asi po plilce mé staze jsem se vydal na zdejsi fotbalové

hristé a zafidil jsem si moznost zde trénovat s tymem RSV Rotenburg U18. V pracovnim tydnu jsem
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tedy jesté kazdé utery a Ctvrtek dochazel na fotbalové tréninky. Jsem velmi rad, Ze se to takto
povedlo, protoze jsem mohl poznat zase spoustu novych lidi a trenér i spoluhraci mé velmi dobre
prijali.

Rad bych jesté napsal néco o mych jazykovych schopnostech a jak to Slo v ¢ase. Musim pftiznat, Ze po
pfijezdu bylo rozumét tézké. Tyden, co tyden to bylo ale lepSi a v praci, na tréninku a také po
konverzacich s pani Schlake, u které jsme bydleli, se zacala moje mluvena némcina i tomu, jak
ostatnim rozumim, velmi zlepSovat. Ted, po 3 mésicich, rozumim, da se fict, vSem a dokdZu se uplné
bez problému vyjadrit. Nyni se i lidé ¢asto divi, jak je mozné, Ze s Dominikem takto umime némecky,
a to mé tési.

Celkové mi toho praxe v Némecku dala doopravdy hodné. Jak po pracovni, jazykové, tak po osobni
strance. Naucil jsem se spoustu odbornych znalosti v praci, poznal jsem nové lidi, a hlavné mi tato

praxe poskytla nespocet nezapomenutelnych zazitk(. Kdybych mél kdykoliv moZnost jet znovu na

takto dlouhou dobu do zahranici, stoprocentné bych nevahal a jel bych znovu.
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Katerina PefFinova

Avides Media AG, Némecko

Diky Stfedni Skole pro administrativu EU a programu Erasmus+ jsem tento
rok méla moznost stravit svou 4 tydenni odbornou praxi v Némecku.
VSechno to zacalo dotaznikem ve formsech a naslednym pohovorem. Po
vyhlaseni vysledk( zacala nase ptiprava na zahrani¢ni praxi. Kazdy tyden
ﬁ’t’elr[l,rgdse jsme méli pfipravné hodiny. Také jsme pracovali v OLS, kde jsme si délali
rdzné cviceni a trénovali nase jazykové dovednosti. Dva tydny pred
odjezdem na praxi jsme se zUcastnili jazykové animace, kterd byla velmi
pfinosna k vylepSeni nasich jazykovych dovednosti.

Na konci dubna uz jsem po pilné pfipravé vyrazila do némeckého méstecka

Rotenburg, kde jsem svou praxi vykonavala. Mésto Rotenburg se nachazi

v Dolnim Sasku nedaleko od Hamburku. Byla jsem ubytovana jesté s tfemi
dalsimi studenty u milé pani jménem Schlake.

Samotnou praxi jsem vykonavala ve firmé Avides Media AG. Tato firma se zabyva preprodavanim rlzného
zbo?i (od &isticich prostfedkd, aZ po jidlo pro psy). Avides je také akciova spole¢nost. Cinnost této firmy spociva
v tom, Ze nakoupi zboZi, které pak inzeruje na webovych platformach, se kterymi spolupracuje (Amazon,
Ebay,...).

Prvni polovinu mé praxe jsem pracovala s tymem Einkauf (ndkup). V kancelafi se mnou sedélo dalSich 16
zaméstnancd, ktefi byli moc mili a radi mi se v§im pomohli a vysvétlili, kdyZ jsem néco nechapala. Mym Gkolem
zde bylo nahrat produkty, které firma nabizi na platformu OTTO.de, se kterou firma zacala nové spolupracovat.
Druhou polovinu mé praxe jsem se presunula do kancelare, k tymu 4 your car. Zde bylo mym ukolem doplnit
k produktlm bezpecnostni informace a k nékterym i pfiradit urcité bezpecnostni piktogramy. Praxe v této
firmé mi pfinesla nespocet informaci a znalosti, ale také jsem si vylepsila svou jazykovou zasobu v némeckém
a lehce i v anglickém jazyce. Firma totiz spolupracuje i s jinymi zemémi, jako je tieba Itélie, Francie, Spanélsko
a Velka Britanie. Méla jsem moznost se zUcastnit nékolik meetingli, pravé se zastupci z téchto zemi, které

probihaly v anglictiné.
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Svij volny ¢as jsem travila objevovanim novych mist v okoli a poznavanim
mistni kultury. O vikendech jsem spolecné s ostatnimi praktikanty jezdila
na delsi vylety do rliznych mést. Po Némecku jsme se pohybovali vlakem.
Na mésic jsem si koupila Niedersachsen ticket,se kterym jsem mohla jezdit
vlakem po celém Dolnim Sasku. Za mésic v Némecku jsem stihla navstivit
napriklad Hamburk, Cuxhaven, Stade, Goslar a spoustu dalsich krasnych

mist, které Némecko skryva.

Z grantu EU, ktery ndam byl k dispozici, bylo uhrazeno ubytovani, jizdenky

a kapesné na cely mésic, se kterym jsme mohli nakladat dle potteb.
Jsem neskuteéné vdééna za tuto pfileZitost, diky které jsem ziskala neuvéfitelné mnozstvi zazitkl a zkusenosti,
které mi budou uZite¢né do budouciho zaméstnani, ale také do Zivota. Cely pobyt byl pro mé velka vyzva, ktera

se ze zaCatku zddla byt velmi ndro¢na, ale naucila mé byt samostatné;jsi a sebevédoméjsi.



SKOLAEUPRAHA™ ey i

Lucie Novakova
Avides Media AG, Némecko

Diky programu Erasmus+ a nasi sSkole jsem se mohla Ucastnit mésicni
zahranic¢ni staZze v Némeckém Rotenburgu. Na zacatku jsem musela projit
pfijimacim Fizeni, ve kterém jsem musela vyplnit pfihlasku a poté projit
ustnim prijimacim pohovorem. Pfiprava pred praxi probihala formou
tydennich hodin némciny s vyucujicimi a specialné pro staze do Némecka
probéhla tésné pred odjezdem jazykovd animace, byly to dva dny
intenzivni pfipravy na kazdodenni dorozumivani se v némciné. Ddle bylo
mozné pro pfipravu vyuZivat program OLS, kde se nachazi rdzné

procvi¢ovani gramatiky.

Svou staz jsem vykondvala v akciové spolecnosti Avides Media, ktera se zaobira prodejem rtizného zbozi (od
véci potfebnych pro osobni hygienu, pres psi krmivo, aZ po dopliiky pro auta) Toto zboZi inzeruje pres razné
platformy, jako je Amazon, Ebay, Kaufland atd. Avides ma par dcefinych spolecnosti a kazda z nich se zabyva
urcitym sortimentem, napriklad spolec¢nost Pennguin je orientovana z vétsi ¢asti na produkty osobni hygieny,
jako jsou praci prostifedky, produkty na vlasy, vonné tycinky. Prvni tfi tydny jsem stravila pravé v kancelafi
Pennguin a posledni tyden v kancelafi 4 your car, ktera se zabyva prodejem doplnk( na péci pro auta.

Prvni tfi tydny jsem (spolecné s Kackou Pefinovou, ktera zde pracovala se mnou) dostala projekt Otto. JelikoZ
Avides rozsifuje své plsobeni o platformu Otto, bylo potfeba nahrat produkty a balicky na tuto platformu.
Diky internimu némeckému programu JTL, do kterého jsem vkladala informace v némeckém jazyce
o produktech z platformy Amazon.de, bylo mozné vidét nabizené produkty online na platformé Otto.de. Kdyz
bylo dokoncené jedno odvétvi, ptisla na fadu kontrola v jiz jmenovaném programu JTL. Bylo potfeba si
rozkliknout zalozku platformy a poté nenahrané polozky, zde bylo napsané, jaké chyby se u daného produktu

nachazi a nasledné bylo nutné je opravit.
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Spolec¢né s Kackou a kluky z dlouhodobych praxi, jsme byli ubytovani u pani
Schlake, my s Kackou jsme bydleli v malém zahradnim domku s vlastni
kuchyni a koupelnou. Celé to zde bylo hezky zatizené a udrZzované. Veskeré
stravovani jsme si zajistovali sami, museli jsme si také pripravovat obédy
na dalsi dny do prace, jelikoZ se v blizkosti kancelafi nenachazi zadna
restaurace ani jind mozZnost, jak se stravovat.

V naSsem volném case jsme podnikali spolecné vylety do nedalekych

méstecek, ale také do prirody. Navstivili jsme mésta Brémy, Hamburk,

Stade, Luneburg, Goslar, pak také pfistavni mésta Bremerhaven

= o

a Cuxhaven.

Celou praxi jsem si velmi uzila a mockrat dékuji mé skole a programu Erasmus+. Pokud si nejste jisty, zda do

toho jit nebo ne, fikdm jednoznacné ano, ziskala jsem tolik zkusenosti a zazZitk(l na které nikdy nezapomenu.
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Roman Capka

ATU, Némecko

Od 22.4.2024 do 17.5.2024 jsem se zucastnil odborné staze v bavorském mésté Weiden v Némecku. Tato
prilezitost mi byla poskytnuta nasi Skolou Stfedni odbornad skola pro administrativu Evropské unie

a programem Erasmust+.

Pracoval jsem ve spole¢nosti ATU, ktera provozuje obchod s pfislusenstvim pro motorova vozidla, nahradnimi

dily pro automobily a pneumatikami a provozuje autodilny pfidruzené k pobockdm. V ATU pracuje mnoho

=

mladych lidi a také mnoho praktikant(, takZe pracovni kolektiv byl
velmi pratelsky a vlidny. Ma prace byla velmi pestrd. Zacinal jsem
s psanim jednoduchych emailll a postupné jsem se dostal aZz na
zapisovani faktur do interniho systému a psani upominek na
zaplaceni. Vyzkousel jsem si i praci s Photoshopem pfi vytvareni
nového designu na logo a zapisovani absence zaméstnancl

v personalnim oddéleni.

Naucil jsem se pracovat s némeckou klavesnici a kancelarskym
vybavenim spolu s psanim obchodnich dopisi v némeckém jazyce.
VyuZil jsem znalosti z ekonomiky, psani vSemi deseti a pisemné

a elektronické komunikace. Prvni tyden byl jazykové velmi narocny,

ale postupem casu se to velmi zlepSovalo. Nejprve to bylo pro obé
strany velmi sloZité, ale postupné jsem se naucil odbornou re¢ a vse bylo lepsi. Pisemny projev se mi velmi
zlepsil hlavné diky psani emaill a obchodnich dopist. Rozumél jsem skoro véemu, co mi spolupracovnici fikali
a na konci praxe jsem dokazal mluvit i o tézsich tématech v némciné. Za mUj nejvétsi pracovni Uspéch bych
bral to, Ze jsem dokazal samostatné vyhotovit ndjemnickou smlouvu, kterd byla bez chyby a moji mentorku to
velmi mile prekvapilo. Ponékud vtipné bylo, Ze m{j druhy pracovni den jsem dostal do ruky lopatu a bylo mi
oznameno, Ze se jde délat teambuildingova akce, a to sazeni stromu. | pfes moje prvotni prekvapeni jsem si

to nakonec velmi uzil a seznamil jsem se se spoustou lidi.



~) .
SKOLAEUPRAHA™ Europskou il

Byli jsme ubytovani na malebném statku nedaleko Weidenu s krasnou pfirodou kolem naseho obydli. Nase
pokoje byly ve stylu internatu, byli jsme ubytovani po dvou, ale mista tam nebylo zas tak mnoho. Byl nam
poskytnut jeden maly stil, 6 policek, 2 postele a samostatna koupelna. Na nasem ubytovani byla mozZnost
snidani a vecefi, ale rozhodli jsem se vyuZivat pouze snidané a obédy a vecere jsme si vafili. V nasem volném
Case jsme spolecné vyrazeli do mésta obdivovat pamatky, na nakupy, spolecné vafili a sledovali filmy.
V Némecku jsme navstivili Norimberk, Mnichov, Rezno a Bayreuth. Z grantu ndm bylo hrazeno ubytovani,

stravovani a Deutschlandicket na cestovani po Némecku a také jsme dostali kapesné.

Na staz v Némecku jsem byl velmi dobre
pripraven diky pfipravnym kurzim a extra
hodindm némciny. Pfipravné kurzy mi velmi
pomohly v mluveném projevu a ve zlepSeni
odborné slovni zasoby z oblasti kanceldfe. Na
pfipravnych  kurzech  jsme  nacvicovali
rozhovory, které zahrnovaly jak jednoduché
rozhovory tfeba o planech na vikend, tak
i odbornéjsi jako napfiklad objednavky zboZzi.

Za moznost absolvovat staz jsem nesmirné rad.

Byla to obrovska Zivotni zkusenost, na kterou

budu jesté dlouho vzpominat.
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Katefina Berankova
Agentur fiir Arbeit Weiden, Némecko

Diky SOS pro administrativu EU a programu Erasmus+ jsem na prelomu dubna a kvétna roku 2024 vycestovala
na svou ctyrtydenni stdz do Némecka. Staz jsem vykonavala v Agentur fiir Arbeit Weiden, v malebném

bavorském Mésté Weiden in der Oberpfalz, nachazejici se v oblasti Horni Falc.

NezZ jsme vyjeli do Némecka chodili jsme kazdé pondéli po vyucovani na pfipravné jazykové kurzy, kde jsme se
zaméfili na potfebnou slovni zadsobu a gramatiku, kterou vyuZijeme na praxi. Kurzy se zacaly konat hned po
tom, co jsme se dozvédéli o vysledku naseho pohovoru. Absolvovali jsme také dvoudenni jazykovou animaci,
ktera se uskutecnila diky organizaci TANDEM Plzen. Také jsme se ucastnili tfidenniho pfipravného kurzu, kde
jsme byli seznameni s dokumenty, které budeme muset vyfidit béhem praxe a s tim co vSechno zahrani¢ni

staz obnasi. Také jsme se zde bliZze seznamili s ostatnimi studenty, ktefi vyrazili do rlznych destinaci.

A

Pracovala jsem v Agentur fir Arbeit Weiden, coz je némecky Urad prace.
Na pozici stazistky jsem zde méla moZnost poznat, jak vypada prace na
rGznych oddélenich agentury. V prvnich dvou tydnech jsem se seznamila
s tim, jak to funguje ve Welcome centru, kariérnim informacnim centru,
na recepci Job center a také na recepci klasického Uradu prace. Zbytek
tydne jsem strdvila na Uradu prace jako takovém. Treti tyden jsem stravila
cely v Service centru, které se stard o zakazniky Job Centra, kde jsem
poslouchala ptichozi hovory a seznamovala se s nejcastéjSimi problémy
zadkaznikd. Ptala jsem se také na rlizné otazky, které mé zajimaly. Mdj

posledni tyden se odehral na oddéleni kariérniho poradenstvi a byl to pro

misté agentury. Spolu s kolegy jsme tedy navstévovali rlizné skoly a kancelare bud' pfimo ve Weidenu nebo v
okolnich méstech. Tento tyden jsem méla mozZnost nahlédnout do némeckého skolniho vzdélavaciho systému
a vice mu porozumét. Navstivila jsem 3 zakladni Skoly, dvé Realschule a jednu Mittelschule a také jednu

vysokou Skolu. V aredlu vysoké skoly se zrovna odehraval veletrh pracovnich pfileZitosti pro studenty "Career
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day", kde jsem narazila naptiklad na stanek BMW group a Siemens. My jsme zde provadéli kontrolu Zivotopis(
“CV-check”.

Mou naplni prace bylo napfiklad pomahani zakaznik(im, vytizovani e-maild, laminovani, tisknuti, kopirovani
a dale také jen poslouchani. Némecky urad prace je rozdéleny do dvou
skupin, kterymi je Agentur fiir Arbeit, tato ¢ast spravuje podporu
v nezaméstnanosti a pak je tu Job Center, které se stard o obcanské
prispévky. Na pracovisti po celou dobu mé staZze panovala pratelska
atmosféra. Vsichni kolegové, se kterymi jsem se zde setkala byli moc

mili, chapavi a vstficni. Loucili se se mnou se slovy, Ze az budu mit nékdy

cestu kolem, tak se mam zastavit na navstévu.

Co se tyce jazykové stranky, tak prvni dva tydny pro mé byly pomérné
naroc¢né. Obcas jsem néemu nerozuméla nebo jsem se nedokazala

vyjadrit, ale vidy jsme se skolegy néjakym zplsobem dorozuméli.

V pribéhu dalsich tydn se mé komunikacni dovednosti, a odborna

slovni zasoba z oblasti Uradu prace jen zlepsovaly. Ma slovni zasoba se také rozsifila o nékteré bavorské vyrazy.

Ubytovani jsme byli ve 3,5 kilometru vzdaleném Almesbachu, kde jsme bydleli na internatu. Odsud jsme kazdy
den za kazdého pocasi jezdili na kole do prace, cesta ndm zabrala zhruba 10 minut. Méli jsme zde zafizené
v kazdy vSedni den snidané, které probihaly formou bufetu. Vecere jsme si vafili sami v kuchyrice, ktera ndm
byla k dispozici.

Ve volném case po praci jsem chodila do fitness centra, které se nachazelo kousek od prace a vikendy jsme
travili cestovanim vlakem do réiznych mést. Navstivili jsme mésta Norimberk, Rezno, Mnichov a Bayreuth. Na
zaCatku pobytu jsme si zakoupili z grantu Deutschlandticket, abychom mohli bezproblémové cestovat po

celém Némecku. Z grantu nam byla uhrazena také cesta, ubytovani a kapesné.

Jsem vdécna za to, Ze jsem méla pfileZitost vycestovat na mésic do zahranici za praci. Celkové hodnotim svou
staz velice pozitivné. Byl to velky vystup z komfortni zony, ktery jsem potiebovala. Poznala jsem novou kulturu,
nové lidi, osamostatnila se, ziskala nové pratele a vyrazné si vylepsila své némecké jazykové dovednosti.
K poznani bavorské kultury také patfilo kromé dobrého jidla, piti a poznani krasnych mést také zjisténi, ze

mnoho mladych Némc( ve véku 20-30 let je ¢asto zadluZeno prevaziné z dlivodu gamblingu.
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Jakub Vlasak

Volksbank Raiffeisenbank Nordoberpfalz, Némecko

[ [ 0d22.4.2024 do 17. 5. 2024 jsem se zucastnil stdze v bavorském
T mésté Weiden v Némecku. Tato pfilezitost mi byla poskytnuta diky
[ ._ \ , ;'; Stfedni odborné 3kole pro administrativu Evropské unie

E ‘ " a programu Erasmus+.

| Ve mésté Weiden jsem pracoval v bance Volksbank Raiffeisenbank
Nordoberpfalz. V této bance pracuji spiSe mladi lidé a také mnoho
praktikant(, takze pracovni kolektiv byl skvély. Tato banka je druha
\ hejveétsi v Bavorsku a poskytuje sluzby zaloZeni uctd, poskytovéni
uvérq, nabizi Sirokou Skalu pojisténi a také zprostredkovava nakup
cennych papirll. Moji hlavni naplni prace bylo kontrolovat

a uskutecnovat bankovni prevody z uctu na ucet, ale také do

zahranici. Navstivil jsem mnoho oddéleni a tim padem jsem mél
hodné prace. Mym dalsim ukolem bylo zapisovat odpracované hodiny do systému pro vedeni banky, aby
védéli, kdo a jak dlouho pracuje. Zapisoval jsem téz prescasy a vypocitaval, kolik za tyto presCasy zaméstnanci
dostanou. Také jsem zapisoval dovolenou a nemocenskou. Dale jsem navstivil telefonickou podporu banky,
kde mym Ukolem bylo zvedani hovori a v pfipadé, Ze bych je nedokazal vyresit, jsem je prepojil na jednoho
z poradc. Dale jsem navstivil IT oddéleni, kde jsem byl velice prfekvapen ukolem, ktery jsem dostal. Mym
jedinym ukolem bylo zkontrolovat funkénost zadlozniho generatoru v bance. Posledni tyden jsem byl na
hotovostni kase a mél jsem za Ukol udélat odvody pro Némeckou narodni banku. To znamenalo, Ze jsem musel
spocitat vSechny bankovky a mince na pobocce. Ty jsem nasledné dal do pytle, ktery byl odvezen nésledujici
den. Na této praxi jsem se naucil rozdily mezi ¢eskou a némeckou nabidkou bankovnich produkt(. Znalosti,
které jsem mél z hodin, jsem nemohl moc vyuZit, protoze Némecko ma pomérné rozdilna pravidla a specifika
ke kazdému produktu. Nejvice jsem poznal tento rozdil v pojisténi. Zjistil jsem, Ze Némci si radi pojisti vSechno,
co mohou. Nejvice mé prekvapilo, Ze tato banka nabizi Zivotni pojisténi na kravu anebo pojisténi vinné révy.

vvvs

porozuméni a vyrovnani se s bavorskym narecim. V bance kazdy mluvil rychle, takZe jsem si prvni tyden jenom
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zvykal, ale druhy tyden jsem na tom byl Iépe, oviem nareci bylo problémem, na ktery jsem nenasel feseni.
Bavorska némcina je Uplné jina nez spisovna a byl to problém, se kterym jsem se setkaval denné. Vétsinou
jsem musel Fict, Ze nerozumim, a vétsinou mi to prelozZili do spisovné némciny, ale byly zde i chvile, kdy ten

vyraz nemél preklad.

Ubytovani bylo velmi slusné. Pokoje byly po dvou a s vlastni koupelnou. Postel byla vcelku pohodIina a méli
jsme jeden stll. Vybaveni celkové bylo velmi jednoduché, ovsem na mésic Ziti zde bylo velice dobré.
Dalsim bodem byly vylety, které jsme si velice uzili. Navstivili jsme celkem 4 mésta, a to: Mnichov, Norimberk,

Bayreuth a Rezno. Ve, co se tyce ubytovani, stravy a dopravy, jsme méli financované z grantu.

Samoziejmé jsme nejeli do Némecka jen tak. Pfed odjezdem jsme absolvovali pfipravné kurzy s pani ucitelkou
Honzikovou a pani u¢itelkou Se¢kafovou. Tyto kurzy jsme méli kaidé pondéli od 14:30 do 15:30. U&elem
tohoto kurzu bylo nas pfipravit na situace, které by mohly nastat, a jak se s nimi vyporadat. Déle jsme zlepsili
svoji slovni zasobu a také svoji odbornou slovni zasobu. Nasledné jsme tézZ absolvovali jazykovou animaci, kde
jsme si tyto situace nacvicili s rodilou mluvci, coZ mi ptislo skvélé. Tyto kurzy byly velmi pfinosné, protoze kdyz

jsem pfrijel do Némecka, opadla ze mé tréma mluvit a mluvit némecky bylo pro mé vice pfirozené.

Prihlaseni na tuto staz bylo jedno z nejlepsich rozhodnuti, co jsem
kdy udélal. Jediné, ceho lituji, je, Ze ta staZz nemohla byt na vice
tydnd. Hrozné se mi libila ta vyzva Zit a chodit do prace v Némecku
a starat se o sebe sam cely mésic. V préci jsem se nebal s ostatnimi
mluvit, a to tam velice ocenili, i kdyZ to nebyla spisovna némcina, tak
byli velice prekvapeni Urovni a moji slovni zasobou. Kdybych mél
vybrat jeden z Uspéchq, urcité bych si vybral, Ze mi byla udélena
moznost se zucastnit porady bankovniho predstavenstva, kde jsem
dostal nabidku v této bance pracovat po dokonéeni studia na vysoké
Skole. Této nabidky si velice cenim a doufam, Ze aZ dostuduiji, tak
bude stéle platit. Nejvétsi pfekvapeni pro mé je, Ze spousta Némcl

neumi anglicky. Tady v Cesku se to bere za samoziejmost, 7e skoro

kazdy umi anglicky, ale v Némecku tomu tak neni.
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Laura Fotrova
Tourist-Information Weiden — Némecko

Na prelomu dubna a kvétna 2024 jsem diky Skole EU Praha méla moinost zapojit se do projektu Erasmus+,
v rdmci kterého jsem podstoupila svou odbornou staz v zahranici, konkrétné na 4 tydny v némeckém mésté
Weiden in der Oberpfalz, co? je némecké mésto leZici v Horni Falci v Bavorsku, 35 km zédpadné od Ceské

republiky.

Pfed svym odjezdem jsme méli kazdé pondéli po Skole pfipravné kurzy némeckého jazyka, kde jsme se priucili
novou odbornou slovni zdsobu a gramatiku. Mésic pred odjezdem jsme také méli tfidenni pfipravny kurz, kde
jsme si rekli, jaké vSéechny dokumenty budeme potrebovat, a seznamili se blize s ostatnimi. Jako posledni jsme
také méli dvoudenni jazykovou animaci v némeckém jazyce, kde jsme si procvicili rizné situace, na které

bychom mohli v Némecku narazit. VSechny pfipravné kurzy byly velmi uzite¢né a pomohly nam byt na staz

|épe pripraveni.

Svou stdZ jsem vykonavala v centru mésta na staré radnici, a to
v turistickém informacnim centru. Tato mensi organizace se zabyva
turismem a akcemi ve mésté Weiden. Tvofi letacky a dalsi propagacni
materialy o mésté, doporucuje turistim vylety a radi jim napriklad, kam
si zajit na nejlepsi jidlo, prochazku ¢i akci, kterd se ve mésté bude konat.
Tyto informace také spravuje na svém webu, a to v némeckém,

anglickém i ceském jazyce.

V organizaci aktudlné pracuje 6 zaméstnanct, z nichZz néktefi vétSinu
¢asu pracuji na home office. Moji hlavni mentoti byli Kevin Lorenz,
vedouci marketingu mésta, a Cathrin Beutner, vedouci marketingu
eventl. Spolu se mnou zde staz vykonaval 55lety pan, plvodem

z Berlina. Jako prvni jsem byla sezndmena se vsemi zaméstnanci

a interiérem. Déle jsem délala korekce ¢eskych propagacnich materiald,
také jsem pomahala s tvorbou jejich webovych stranek v programu WordPress. Preklddala jsem némecké

stranky do anglické a Ceské verze a poté je upravovala do stejné grafické podoby tak, aby jazykové verze
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vypadaly stejné jako na némeckém webu. Déle jsem fotila a upravovala letaky a broZury tykajici se turismu ve
Weidenu. Také jsem vyfizovala korespondenci s turistickymi centry v méstech v Ceské republice, napft. Plzen,
Praha, Cesky Krumlov apod., kterym jsem nabizela propaga¢ni materidly o mésté a poté pro né pripravovala
zasilky s materidly, aby je mohli vystavit ve svych turistickych centrech. Veskeré propagacni materialy o mésté
Weiden a blizkém okoli jsem pfipravovala a vystavovala na infopointu turistického centra Weiden a do
excelové tabulky jsem poté vpisovala, kolik propagacnich materiali jsem odeslala postou, vystavila a kolik jich
zbyva na skladé. Také jsem tridila staré dokumenty (faktury, smlouvy) a nasledné jiz neaktudlni skartovala.

Jako posledni jsem také pripravovala postu pro stalé klienty.

Diky zahranicni stazZi jsem se stala samostatnéjsi a nemam problém fesit krizové situace ¢i poZzadat o pomoc.
Zlepsila jsem se v organizaci svého Casu a své prace. Naucila jsem se také kvalitné psat na némecké klavesnici
a umim bez obtiZi vyfizovat e-maily s klienty, se kterymi jsem rtesila, kolik propagacnich materiadld o mésté
Weiden chtéji zaslat a jaké konkrétné. K tomu jsem jim posilala vzory letdkd, ze kterych si mohli vybirat.
Zlepsila jsem si své dovednosti v pouZivani programu WordPress v némeckém jazyce a vylepSila jsem si
schopnost pracovat samostatné v MS Office v némeckém jazyce. Ted'jiZ zvladnu bez pomoci ovladat a spravné
zapisovat Udaje o propagacnich materidlech turistického centra do excelové tabulky a s pomoci roznaset
propagacéni materialy do organizaci po mésté. Dale také dokazu bez pomoci pfipravit zasilku pro klienty s letaky
a brozurami, které si u nas objednali. Dozvédéla jsem se, jak funguje prace v turistickém informacnim centru.
Nabizeji se zde letaky s informacemi o mésté a zdejsich akcich, ale také pomahaji starsim lidem ¢i cizincim

napriklad s kupovanim listk( na rlizné akce.

MUj nejvétsi pokrok jsem urcité udélala v némeckém jazyce. Pfiucila jsem se mnoho novych slovicek a frazi
v némeckém jazyce a ztratila jsem strach v ném komunikovat. JelikoZ jsem méla v praci kolegy z Bavorska
a staZistu z Berlina, méla jsem tu mozZnost slyset a priucit se néco nového z obou nareci. Mj pisemny némecky
projev a obzvlast mé porozuméni rodilym mluvéim se béhem 4 tydnd velmi zlepsilo. Aktualné rychleji reaguji

na otazky v némeckém jazyce a nemam problém zacit, udrzet a ukoncit konverzaci.

Nase ubytovani bylo velmi hezké a moderni. JelikozZ je to internat, pokoje byly pfizpGsobené spise na tydenni
ubytovani svou velikosti GloZzného prostoru, ale tomu jsme se dokazali ptizpUsobit. Kazdy viedni den jsme také
méli snidané v podobé Svédského stolu, takZze jsme zde nikdo nemél problém si néco vybrat. K obédu jsme si
vétsSinou davali néco v centru o odpoledni pauze nebo po praci a vecere jsme si pak vafili sami. Kuchyn jsme

zde méli pristupnou kdykoli jsme potfebovali a jednou tydné jsme zde dostavali také prebytky jogurt( a peciva
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ze snidané. V pradelné jsme méli také ptipraveny praci prasek na prani a byly zde také susaky, které jsme si
na pradlo mohli pUjcit. Jediné minus ubytovani je jeho lokalita. Autobusova zastavka je trochu dal a autobusy

zde nejezdi moc Casto. Nastésti jsme s sebou méli ale kola, na kterych to do centra trvalo 15 minut.

KaZdou sobotu nebo statni svatek jsme vidy jeli na
vylet. Celkem jsme navstivili 4 mésta: Norimberk,
Mnichov, Bayreuth a Rezno. V kazdém mésté jsme si
prosli jeho centrum ¢i hrady a zdmky. Sv(j dalsi volny
Cas jsme vyuzili napfiklad k navstévé Friihlingsfestu,
coz je néco jako nase Matéjska pout. Skoro kazdy

vsedni den jsem navs$tévovala mistni fitness centrum.

Diky Skolnimu grantu jsme méli hrazeno ubytovani,

stravovani a veskerou dopravu, coZz nam umoznilo si

zahrani¢ni pobyt uZit naplno.

Mezi mé Uspéchy bych zaradila komunikaci s vySe zminénymi Ceskymi turistickymi centry a kulturnimi
pamatkami, se kterymi jsem byla schopna vyjednat nékolik zasilek propagacnich materiald do mnoha rGznych
mést, hradd a zamk(. Za celou staz jsem neskute¢né vdécnd a velmi jsem si ji uzila. VSichni lidé, jak
z organizace, tak mistni, byli velmi vreli. V préci jsem naptiklad dostala od kolegu tricko, hrnecek ¢i suvenyry
mésta. Poznala jsem mnoho novych skvélych lidi, na které mam aktudlné kontakt, a ziskala jsem mnoho

novych zkusenosti.
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Patricia Heigl

NinjaOne GmbH, Némecko

V kvétnu 2024 jsem diky Stfedni odborné Skole pro administrativu Evropské unie a programu Erasmus+ méla

moznost vyjet na svou odbornou staz do zahranici, konkrétné do Berlina, hlavniho mésta Némecka.

Mou praxi jsem plnila ve firmé NinjaOne, ktera se zabyva vyvojem softwaru, ktery pomaha spravovat,
opravovat a podporovat IT tymy v ostatnich firmach. Pracovala jsem v oddéleni Office management, coz
znamena, Ze jsem vypomadhala udrzet chod celé firmy. Mezi mé kazdodenni ¢innosti patfila hlavné komunikace
s externimi firmami, a to hlavné objednavani zboZi a sluZzeb. Tato komunikace probihala prevainé
prostfednictvim aplikace Outlook, pfipadné telefonicky. Jako dal$i pracovni ukol, ktery mi byl zadavan
opakované, bylo zafizeni sluzebni cesty nékterého ze zaméstnancl spolec¢nosti. Toto obnaselo vyhledani,

zkontrolovani a zarezervovani listkd na vlak, ¢i letenky a nasledné zaplaceni hotelu, ktery jsem také vybirala.

Mezi jednodussi ukoly mé staze mohu zaradit napt. vytvareni
designovych plakatd v aplikaci Canva, odesilani formalnich
dopisG po celém Némecku, nebo doplfiovani skladu piti
a potravin. BEhem mé praxe jsem se priucila nékolika vécem,
které se mi v budoucnu budou urcité hodit. Nejprve jsem se
seznamila s aplikaci Slack, kterd pro mé byla nova. Diky
mésicnimu aktivnimu pouZivani jsem se s aplikaci rychle
seznamila a nyni uzZ bez obtizi ovladam vétsinu jejich funkci. Jako
dalsi kazdodenné vyuZivana aplikace byl Outlook, ve kterém
jsem se naucila vyuZivat jeho pokrocilejsi funkce, jako treba

automaticky internetovy podpis.

Na zacatku staze jsem byla nejista v psani formalnich emaild

externim firmam. Ale diky tomu, Ze jsem kazdy den méla

prileZitost napsat minimalné 5 emaill, dovednost jsem si rychle
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osvojila. Nyni uz z formalnich emaill nemam takovy strach, jako dfiv. Kazdodenné jsem vyuZivala psani vsemi

deseti, at uz na ¢eské nebo némecké klavesnici.

JelikoZ je firma NinjaOne mezindrodni spole¢nost, viechna interni komunikace probihala v anglickém
jazyce. Diky tomu jsem méla pfileZitost osvojit si odbornou anglickou slovni zadsobu z prostfedi firmy.
Na némecky jazyk jsem se soustfedila ve volném case (nakupovani, kavarny, MHD...). Diky
pripravnym kurztm, které se konaly pfed odjezdem do zahranici, jsem byla ptipravena na typické

a kazdodenni fraze.

Ubytovani bylo hrazeno zgrantu programu Erasmus+ a se
spoluzackou jsme bydlely ve ctyfldzkovém apartmanu
spole¢né se dvéma Spanélkami, které pobyvaly v Berliné

nékolik mésicd.

Diky penézdm, které jsme z grantu obdrzZely, jsme si zakoupily
mésicni  jizdenku po Berliné a po celém Némecku
(Deutschlandticket) a mély jsme mozZnost uskutecnit nékolik
vyletd. Navstivily jsme napfiklad Botanickou zahradu, dale
jsme obdivovaly taméjsi ZOO anebo jsme objevovaly skryté
krasy nedalekého mésta Potsdam. Vylet jsme si udélaly také do

Rostocku.

Za moznost vyjet na mésic do zahranic¢i diky programu
Erasmus+ a nasi skole jsem moc vdécna. Pfineslo mi to mnoho novych pracovnich zkuSenosti, otevielo mi to
oCi v moznostech v zahranici a také jsem navazala kontakty s izasnymi lidmi, se kterymi se moc rada opét

setkam.

Po ukonéeni mé staze mi firma NinjaOne nabidla jiz placenou spolupraci do budoucnosti. Opravdu doufam, Ze

tuto moznost budu moci brzo vyuzit.
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Nikola Berkova
P61 Gallery, Némecko

Letos v kvétnu jsem méla moznost diky Stfedni odborné Skole pro
administrativu Evropské unie a programu Erasmus+ vycestovat na
kratkodobou zahranic¢ni staz do Berlina, do Némecka. Moje staz
trvala 4 tydny.

Staz jsem vykonavala v administrativni oddéleni P61 Gallery. P61
Gallery je galerie, kterd se zabyva digitalnim uménim. Galerie :-
nabizi dvé vystavy a obé tyto vystavy jsou ve tmé, aby vynikly
obrazovky, na kterych jsou umélecka dila umisténa. Misto, kde

jsem vykonavala praxi bylo v administrativnim oddéleni, které je

na jiném misté nez samotna galerie, ale do samotné galerie jsem
se také v rdmci své praxe mohla podivat. Administrativni oddéleni se stara o ucetnictvi jesté dalSich
firem — napfr. firmy WeCare Services GmbH, dale také o ucetnictvi firmy Colosseum Event Berlin
GmbH a samoziejmé také firmy P61 Gallery.

Moji pracovni naplni byla prevainé prace s dokumenty téchto firem. Méla jsem moZnost vidét
napftiklad rzné druhy pracovnich smluy, faktury, riizné ucty, vypisy z uctl a také napriklad vypovédi
pracovniho pomeéru, a to jak ze strany zaméstnance, tak i ze strany zaméstnavatele. Bylo zajimavé
vidét, jak vypadaji tyto dokumenty v Némecku. Nejc¢astéji jsem skenovala tyto dokumenty, aby je méli
i v elektronické podobé. V galerii jsem délala popisky k uméleckym dilidm — vidy jsem hledala par
informaci o autorovi a o dile. Nejdfive jsem popisky délala v angli¢tiné a pak jsem je jesté prekladala
do némciny. Pracovni ukoly mi nejcastéji zadaval mlj mentor, ktery mi vidy velmi ochotné poradil,
kdyZ jsem si s néjakym pracovnim Ukolem nebyla jista. Celkové bych pracovni kolektiv hodnotila velmi
kladné, protoZze mi vidy vsichni ochotné pomohli. Na mé praxi jsem se naucila pracovat s rdznymi

pocitaCovymi programy — napfiklad Apple Numbers, Lexoffice nebo Google Sheets, ale také diky
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tomu, Ze jsem kazdodenné pouzivala pocitac, tak jsem se naucila psat na némecké kldvesnici viemi
deseti, nebo se orientovat v anglickém prostredi pocitace.

V praci jsme ze zaCatku mluvili prevdiné anglicky, ale pozdéji uz i némecky. Kdyz jsem byla
s pochopenim ukolu v némciné uplné v koncich, zeptala jsem se znovu v angli¢tiné. Myslim si, Ze jsem
se urcité zlepsila v porozuméni a také uz mi nedéld problém vést konverzaci na néjaké kazdodenni
téma v némciné.

Z grantu bylo hrazeno také ubytovani, doprava a stravovani. Bydlela jsem s dalSimi tfemi stazistkami
v pronajatém byté v centru Berlina. V nasem byté byly dva pokoje na spani po dvou lGzkach, mensi
kuchyrika, samostatnd koupelna a mensi chodba. Stravovani jsme resily tak, Ze jsme si do prace vafrily
néjaka vlastni jidla a pres vikend jsme si vétSinou nékde néco koupily, nebo jsme si udélaly vétsi
svacinu. Pro cestovani MHD jsme si koupily Deutschlandticket, coZ je jedna jizdenka, diky které
muZete jezdit vSemi druhy MHD po celém Némecku a také muZete vyuzit regionalni vlaky, coz plati
také po celém Némecku. Deutschlandticket nam usetfil spoustu penéz za dopravu na nase vylety,
které byly i mimo Berlin.

A ted uz k tém zmifiovanym vyletiim. Celkem jsme mély Ctyfi
volné vikendy, takZe jsme mély moZnost udélat opravdu
hodné vylet(. Berlin je sdm o sobé dost velké mésto, které ma
co nabidnout, takZe samoziejmé prvni zvyletl byl na
prozkoumani Berlina jako takového — at uz pamatky, muzea,
galerie nebo napfiklad parky. Nevynechaly jsme ani typicky
Flohmarkt (blesi trh), cozZ je v Némecku hodné rozsifené. Dalsi
vylet byl napfiklad do Postupimi, nebo k jezeru Wannsee. Jak
uz jsem predtim psala o téch vyletech mimo Berlin, tak jsme
navstivily napfiklad mésto Rostock, nebo Hamburk. Obcas
jsme také po prdci zasly do nedaleké Tiergarten, ktera byla od

naseho bytu asi dvacet minut chizi.
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Pfed samotnym odjezdem jsme vSichni, kdo jeli na praxe do Némecka, chodili na hodiny némciny, kde
jsme trénovali napriklad konverzaci, rizné rozhovory a situace nebo jsme se ucili néco navic
z gramatiky a ze slovni zasoby.

Myslim si, Ze tyto hodiny navic byly velmi uzite¢né, a to jak z jazykového hlediska, tak jsme se i trochu
vice poznali. V Unoru jsme také méli pfipravny kurz na praxe, ktery byl pro vSechny praktikanty, ktefi
jeli na odbornou praxi do zahranici. Na tomto kurzu jsme méli mozZnost se jesté vice poznat a také
jsme zde prosli vSechny dokumenty, které se tykaji praxe. Pfimo pred odjezdem jsme také méli
jazykovou animaci s rodilou mluvéi. Zde jsme se ucili jeSté néjakou slovni zdsobu, ktera by se ndm
mohla hodit, ale také jsme délali spoustu her na rozmluveni se. Bylo to pro nas velmi uZite¢né

a pomohlo nam to byt si vice jisti v némeckém jazyce.

Jsem moc vdécna, Ze jsem méla tuto pfilezitost a urcité jsem tim prekonala sama sebe, protoze to
pro mé bylo Uplné nové. Tato staz mi pfinesla nejen pracovni zkusenosti, ale také jsem poznala Berlin

a skveélé lidi, ktefi zde byli se mnou.
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Natalie Zenéuchova

Colosseum Event Berlin GmbH, Némecko

Svou ctyrtydenni odbornou praxi ve tfetim roc¢niku jsem diky Stfedni odborné Skole pro administrativu
Evropské unie a programu Erasmus+ stravila v Némecku v hlavnim mésté

Berlin.

Svoji praxi jsem vykondvala ve firmé Colosseum Event Berlin GmbH a to

'f::n_\\lu dﬁn Kinos 2-5
- usgang

v oddéleni Event managmentu této firmy. Tato firma poskytuje prostory pro
poradani akci a také rGzné kinosaly, které Ize flexibilné prizplisobit. Kromé
toho nabizi sluzby voblasti persondlu, nabytku, techniky, internetu
a cateringu. V kancelafi byla vidycky pozitivni ndlada a nebala jsem se nikoho

zeptat.

Moje napln prace byla takova, Ze jsem vyhleddvala akce v Berling, které by se mohly konat v Colosseum.
Naptiklad firmy, které by mohly mit vanocni vecirek nebo akce, které se konaji u konkurence. Vsechny zakladni
informace jsem zadavala do tabulky, které se vyuziji pfi kontaktovani firem a planovani akci. K tomu jsem
vytvarela newslettery, které slouZi pro osloveni firem. Nékdy jsem také pomahala pfi akcich, které se konaly
v Colosseum. Ziskala jsem zde spoustu novych znalosti z pracovniho prostiedi. Bez problému dokazu psat na
némecké klavesnici viemi deseti. Vyuzila jsem znalosti z informatiky pfi vytvareni tabulek. Zjistila jsem, jak
funguje komunikace s firmami a marketing pti oslovovani firem. Zacala jsem se orientovat na strance Wix,
pres kterou jsem vytvarela newslettery. A neméla jsem problém s praci s tiskarnou a scannerem. Vystoupila
jsem ze své komfortni zény a nebdla jsem se zeptat, kdyZ mi néco nebylo jasné. Urcité jsem se zlepsila
v komunikaci v angli¢tiné a porozuméni v némeckém jazyce. Ziskala jsem vétsi slovni zasobu z pracovniho
prostiedi. Nékdy mi délalo mensi problém porozumét otazkam v némeckém jazyce, ale snazila jsem se zeptat

Znovu.

Bydlela jsem ve studentské ¢asti Ostkreuz. Mély jsme sdilené bydleni s dvéma Spanélkami, které taky mély
praxe v Berliné. Kazda jsme méla vlastni pokoj a sdilely jsme spole¢né kuchyn a koupelnu. Byt byl velice hezky
a v dobré ctvrti. Mély jsme to cca 12 minut chlize od zastavky S-bahnu. Od ubytovani byl par metrd obchod,

ve kterém jsme si nakupovaly jidlo.
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Ve volném Case jsme hodné cestovaly. Prosly jsme si cely Berlin a vidély vSechny zndmé pamadtky. Navstivily
jsme také par muzei a galerii. Podivaly jsme se také do historického mésta Postupim, které se nachazi kousek
od Berlina. A dalsi vylet jsme napldnovaly do mésta Rostock, které se nachazi pobliz Baltského motre. Také
jsme navstivily berlinskou zoo, kde jsme vidély pandu, slony, hrochy, Zirafy, lva a dalsi zvifata. VSechny vylety,

které jsme naplanovaly, byly nadherné a moc jsem si je uZzila.

Veskeré naklady souvisejici se stazi byly hrazeny z grantu Erasmus+. Platily

jsme s nim MHD po Berling, jidlo, vstupenky a dalsi potifebné véci.

Na tuto staz jsem byla velice dobre pripraven3, a to diky pfipravnym kurzim,
které jsem v ramci Skoly absolvovala. Na kurzech jsme se ucili slovni zasobu
a jak se chovat pfi krizovych situacich. Naucila jsem se vice gramatiky, kterou
jsem pozdéji vyuzila. A jsem vdécna, Ze jsem méla moznost se téchto kurz(

zUcCastnit.

Se stdii jsem byla velice spokojend a moc jsem si ji uzila. Kdybych méla
moznost, hned bych jela znovu. VSichni v praci byli mili a snazili se mi, jakkoliv

pomoct. A jestli pojedete do Berlina, tak kazdou prvni nedéli maji vSechna

muzea a galerie vstup zdarma. My jsme toho také vyuZily a byl to skvély

zazitek.



SKOLAEUPRAHA™ e

Kristyna Matéjkova
DUETT-LED Solarsysteme UG

0d 27.4. 2024 do 25.5.2024 jsem se diky nasi $kole SOS pro administrativu EU a programu Erasmus+ zG¢astnila
mésicni staze v Berling, hlavnim mésté Némecka.

Zde jsem pracovala ve firmé DUETT-LED Solarsysteme UG. Tato firma se zabyva naplanovanim, instalaci
a udrzbou solarnich systému pro soukromé domacnosti a primyslové komplexy. V samotné firmé se nenachazi
pfilis§ mnoho zaméstnancu. S sebou to pfinasi pratelskou atmosféru, jelikoz se zde vsichni dobre znaji a také
vyhodu leh¢i komunikace mezi sebou. Mezi mé ukoly patfilo vyhledat solarni moduly a prepsat jejich blizsi
informace do tabulky vExcelu (napf.

firmu, nazev modulu nebo jeho cenu),

zjistovani cen produktl dodavatele
a srovnani s cenou, kterou nabizi firma
DUETT-LED Solarsysteme (cilem bylo
zjistit, jestli produkty nabizi pfili§ levné

nebo naopak pfili§ draze), exportovani

produktd  zjednoho programu do
druhého za pomoci Excelu, zapisovani blizsich informaci o fakturach do tabulky v Excelu nebo také preklad

némeckého souboru do ¢eského jazyka apod.

Pfed odjezdem na praxe jsem se Ucastnila pfipravnych kurzd. Probirali jsme se zde novou slovni zasobou
zamérenou napf. na kanceldr nebo jsme se pripravovali na mozné situace Ci Ukoly, které mizou ve firmé nastat,
napf. co délat, kdyZ onemocnime apod.

| pfes tuto pripravu ve Skole, kterd nam byla poskytnuta, jsem zpocatku méla strach, Ze toho spoustu nebudu
umét a e spoustu véci pokazim, ale opak byl pravdou. Ukoly mi nepfipadaly viibec té7ké a pokud se vyskytl
néjaky problém, mohla jsem se zeptat a ostatni mi ochotné pomohli a vysvétlili situaci. Je pravda, Ze co se
jazyka tyce, vypomahavala jsem si angli¢tinou, ale némcina mi ani tak neunikla. Lidé ve firmé se mezi sebou
bavili némecky a ja se s némcinou stykala také v némeckych programech a na némeckych strankach. Nakonec

jsem diky této praci ziskala pfedstavu o tom, jak to mize ve firmé fungovat.
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J4 jsem byla ubytovand s dal3imi tfemi divkami asi 50 minut od mé prace. Cas, ktery jsem stravila na cesté do
prace a z prace mi nedélal problém, jelikoZ se to shodovalo s mou cestou do $koly v Praze. S divkami jsme
bydlely v mensim apartmanu hned u stanice tfi linek metra, coz ndm usnadnilo jakykoliv pohyb po samotném
mésté. Dalsi vyhodou tohoto ubytovani byl nedaleky obchod, kde jsme nakupovaly. Nase vareni nam trochu

komplikovala nevelka kuchyrika, ktera nebyla prizptisobena k pohybu ¢tyf lidi, ale vidy jsme to zvladly.

Na zacatku naseho pobytu jsme si zakoupily diky nasi Skole Deutschlandticket, ktery nam umoznil cestovat po
celém Némecku. TudiZz jsme volny cas, kterého jsme o vikendech mély dostatecné, travily na vyletech. Ze
zacatku jsme se soustredily na mésto, ve kterém jsme byly ubytované. Prosly jsme zndmé pamatky Berlina,
navstivily rizna muzea a nékdy jsme si udélaly radost navstévou kavarny nebo prochazkou do parku. Pozdéji
jsme uskuteénily vylet do Postupimi nebo do Hamburku. UZasnou véci na Berliné a na Némecku je pravé to,

Ze se verejnou dopravou dostanete kamkoliv.

Béhem této staze jsem se toho hodné naudila a poznala jsem nové lidi. Samotnou stdZ jsem si predstavovala
trochu jinak a je pravda, Ze se zde vyskytly néjaké problémy, ale na kazdy z nich jsme nakonec mély i feSeni. Ve
vysledku jsem rada, Ze jsem do toho Sla. Kazda zkuSenost se pocitd, a jesté k tomu odjizdim s novym

sebevédomim, zazitky a kamaradkami.
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Michaela Vlastnikova
P61 Gallery, Berlin

V kvétnu 2024 jsem diky Stfedni odborné skole pro administrativu Evropské unie a programu

Erasmus+ absolvovala 4-tydenni odbornou praxi v hlavnim mésté Némecka, Berliné.

Pracovala jsem ve firmé P61 Gallery, kterd je na prvni pohled ponékud
netradicni galerii. Spolupracuje s umélci, ktefi vytvari digitalni uméni ve
{,‘,.;: formé 3D-videi. Misto klasickych obraz(i, vytvofenych rukou, je tedy
galerie plnd obrazovek, na kterych jsou pusténa videa srlznymi
| fantastickymi kreacemi. Pfimo v galerii jsem pracovala jen péarkrat,
jelikoz vétSinu ¢asu jsem byla v kanceldfich, nachazejicich se mimo
galerii. Jednalo se o kanceldr, kde byla vykonavana administrativa
a UcCetnictvi pro galerii. Toto administrativni misto sdilelo s galerii vice

firem - Coloseum Event Berlin GmbH, WeCare Services GmbH. Diky

tomu jsem tedy pomérné ¢asto pracovala i s dokumenty téchto firem.
Mymi mentory byli Till Wirth, CeO, a Maximilian Jacob, ktery je projektovym manazerem firmy. Ukoly
jsem nakonec dostavala i od dvou dalSich zaméstnanci a vSichni ke mné byli velice pratelsti, a i kdyz
by pro né bylo jednodussi komunikovat se mnou pouze anglicky, na pozadani na mé nakonec mluvili
¢asto némecky a v anglictiné jsem se pripadné doptavala.
V kanceldfi jsem pomérnou ¢ast své pracovni doby stravila skenovanim faktur a pracovnich smluv.
Méla jsem tak mozZnost prohlédnout si némeckou pracovni smlouvu a ve slozkach byvalych
zaméstnancl jsem téZ nachazela vypovédi ze strany zaméstnavatele nebo zaméstnance a Zivotopisy.
Naucdila jsem se tedy pracovat se skenerem, ale také s tiskarnou, kterou jsem vyuzivala k tisku faktur.
V programu Lexoffice jsem vyhledavala pozadované faktury, vytiskla je a postupné vytvofrila Sanon
s vyuctovanim za dany mésic. Dale jsem pracovala ve sdilenych souborech Google Sheets, kde jsem
napfiklad vytvofila tabulku se jmény klientl a cenou za poskytnuté sluzby. Tabulky mi také poslouzily

pfi dalSim ukolu, ktery jsem vykonavala prevazné v galerii. Prohlédla jsem si celou vystavu a nasledné
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vytvarela popisy k jednotlivym uméleckym dilim a jejich autorlim. Zapojila jsem zde nejen informace
vyhledané na internetu a Instagramech téchto tvircu, ale také svou vlastni predstavivost a nazor na
dilo. VSechny informace jsem pak prenesla praveé do takovéto tabulky, kde jsem uvedla vzdy sekci,
nazev, jméno umélce a popis o autorovi a dile v anglickém a némeckém jazyce. Galerie z této tabulky
pak vygeneruje QR kody, které jejim navstévnikim umoiZni informace si precist. V praci jsem

udrZovala poradek v dokumentech a systematicky je fadila do sloZzek a Sanond.

Zgrantu nam bylo uhrazeno
ubytovani a dostali jsme kapesné,
kterym jsme pokryli i dopravu
a stravu. Bydlela jsem s dalSimi tfremi
spoluzackami v byté, kde jsme mély
predsin, kuchyn, koupelnu a dva

pokoje. Stravu jsme feSily varenim

ana nakupy jsme chodily do
nedalekého obchodu.

O vikendech a statnich svatcich jsme s holkami hodné cestovaly. Prochodily jsme centrum Berlina
a poznaly jeho nejzajimavéjsi pamatky a mista. Také jsme vyrazily na vylet do Postupimi, k mofi do
Rostocku nebo se podivat na hambursky pristav.

Pfed odjezdem na praxi jsme vSichni chodili kazdé pondéli na hodiny némciny, které vedla pani
Seckarova a pani Honzikova. Osvojili jsme si zde odbornou slovni zasobu a fraze, potiebné v kancelari
a byla nam vysvétlena také néjaka slozitéjsi gramatika. Bylo to urcité prinosné, jelikoz jsem si zde
vylepsila némecky jazyk a ziskala vétsi jistotu pred praxemi. Tésné pred odjezdem jsme absolvovali

jesté 2-denni intenzivni jazykovy kurz, vedeny externi jazykovou animatorkou.

Jsem rdda, Ze jsem se do zahranicnich praxi zapojila, jelikoZ jsem vyzkousSela néco nového a vystoupila
tak ze své komfortni zény. Také jsem méla moznost poznat blize Némecko a s odstupem c¢asu vidim

pfinos i v tom, Ze jsem se naucila resit neoCekavané situace v cizi zemi.



